aena Manual Suscripcién Operadores Econdémicos
Version: 5.0
05/06/2020

Manual de Usuario
ESG SDE
Suscripcion Operadores Econdmicos

El contenido de este documento es propiedad de Aena, no pudiendo ser reproducido, ni comunicado total o
parcialmente a otras personas distintas de las incluidas en esta lista de distribucion adjunta a este documento, sin
la autorizacion expresa de Aena.

Documentaciéon

Copia n® 00/00




aena Manual Suscripcién Operadores Econdémicos
Version: 5.0
05/06/2020

INDICE
1 INTRODUCCION ..oooovieeieeeesreeseeesseessesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssesssssssssssesssssssesssesssesssssssesssesssesssesssssnns 3
2  ACCESO A “INTRODUCCION CPV OPERADORES ECONOMICOS” ....cocvrerererereresssesssesssesssssssssssesssessssssssssseses 4
3 ALTA DE NUEVO OPERADOR ECONOIMICO .....ueeveireireeneereiesssessessesssessessessssssessessssssessessessssssessessessssnsessases 5
3.1, DATOS DE OPERADOR ECONOMICO ...oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeseeeesesaeesessessesasesnssnsassssesssnnssssnns 7
3.2, DATOS DE CODIGOS CPV oo e eeee e e v e et e s et e s s e e eeseeeeeesesesseseeees s s eseeseeessassessseeassseans 8
3.2.1. SELECCION DE CODIGOS CPV ..ot e e teees et et e et et asa e et eaaeeseaaenseeeaaenseseeansesessneens 9
3.2.2. ELIMINACION DE CODIGOS CPV ..o eeeeeee e s eeeeeeeeeee s eseeeeseeeteseseseasessesaseseeeasessesesseesaseenesans 10
3.2.3.  GUARDAR CPV oot ee et e e et et ee et et e st e e e et et e st e s ees e et e st e s e s e e e e s s aeeaseeessessaeeaseenesaes 11
4. MODIFICACION / CONSULTA DE DATOS OPERADOR ECONOMICO O CODIGOS CPV ......eereuerererenersnerssenne 14
5. INFORMACION VOCABULARIO CPV.....ueeueieeereereireiesessessesssessessessssssessessessssssessessssssessessessssssessessssnsessessess 19
6. SALIR DEL SISTEMA SIN GRABAR DATOS ....eveeueiueieieresresesseesseestesssssessessesssessessessssssessessessssssessessssnsessessess 20
7. RECORDAR CONTRASENA OPERADOR ECONOMICO ....ccouveveireeieeseeseesseesssesssesssesssesssesssssssesssssssessssssees 21

Manual de Usuario — ESG SDE Suscripcion Operadores Econémicos 2/22




aena Manual Suscripcién Operadores Econdémicos
Version: 5.0
05/06/2020

1 INTRODUCCION

Este documento contiene el manual de usuario del proyecto ESG SDE Suscripcion Operadores
Econdmicos.

Se solicita desde la Division de Planificacion, Control y Sistemas (DPCS), habilitar en la WPA-Portal
de Contratacion una nueva funcionalidad que permita a los operadores econémicos cumplimentar un
formulario con sus principales datos (Razén Social, Forma Juridica, NIF/VAT Number, Direccion
Social, Teléfono, Email) y el cédigo/s CPV a los que quiera suscribirse, para recibir un aviso o
comunicacién sobre las licitaciones de los expedientes clasificados con dichos codigos.

Para ello, se habilitara un nuevo elemento debajo del area de registro llamado “Introducciéon CPV
operadores econdmicos” que te redirigira a una pagina que solicitara el usuario y contrasefia para
registrarse de manera similar al area de registros existente actualmente.

Una vez registrado, el proveedor podrd dar de alta o modificar los datos generales de la empresa
(Razén Social, NIF/VAT...) asi como afadir los CPV que considere oportunos de una lista precargada
que contendri todos los CPVs existentes previamente agrupados en la estructura definida de
divisiones, grupos, clases y categorias. Si el operador no encuentra un CPV claro y concreto
relacionado con su actividad, el sistema debe permitir seleccionar la divisién, grupo, clase o categoria
que mejor describa su actividad (un cédigo mas general contiene mas ceros).

Este sistema permite a los operadores econémicos que se suscriban, recibir avisos automaticos, via
email, de las publicaciones de las licitaciones de los expedientes de Aena, cuyo objeto de contrato
esté relacionado con el sector de actividad registrado por el operador en la plataforma. El codigo
utilizado es el correspondiente al CPV o Vocabulario Comin de Contratos Publicos.

El operador econémico podra acceder al sistema de suscripcion a través del Portal de Contratacion
de Proveedores de la Web publica de Aena www.aena.es o mediante el siguiente enlace
https://contratacion.aena.es/contratacion teniendo ademas la opcion de descargarse el manual de
usuario.
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2 ACCESO A “INTRODUCCION CPV OPERADORES
ECONOMICOS”

Para acceder a este apartado se debe pulsar el enlace que aparece en el apartado llamado
“Registrese para la introduccion CPV Operadores Econdmicos — Recibir avisos de las licitaciones de
Aena’, que se encuentra al en el menu de la derecha de la pagina inicial del Portal de Contratacion de
Proveedores, tal y como se puede ver en la siguiente captura:

aena nicio | Ayuda | Mapa = Contacto =

Aena Proveedores

EXPEDIENTES PUBLICOS = CONTRATOS MENORES

Registrese en el Portal de
Aena apuesta porla Contratacion de Aena

transparencia y la concumrencia enla

contratacion. ©) :O Area de Registro
Consulte la evolucion de los expedientes y contratos menores
publicados

-

Registrese parala
Perfil de Contratante de Aena introduccién CPV Operadores

o sy Econémicos - Recibir avisos
Plataforma de Contratacion del Sector Publico de las lictaciones de Aena

Ultimos expedientes licitados publicados Sidesearecibir

Fech e il de las licitacio
s T ) Importe  Fechalimite N o ionadas con su c6digo
publicacion N° exp. Titulo Destino licitado (€) presentacion PV, suscribase aqui
SUMINISTROE z -
04062020 GRO-114/2020 oMM ”,FO gg\? SARONALOSTA 58.891,47  17.06.2020 —_ -
s A Supresion del Registro
Voluntario de Licitadores de
04.06.2020  BIO-92/2020 APTO BILBAO 211300 15062020 NG T

Resolucion del Director de
02 062020  IBZ-45/2020 APTO IBIZA 24530000 22062020 . . . .. . . Lot
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3 ALTA DE NUEVO OPERADOR ECONOMICO

Si se desea darse de alta en el sistema como usuario operador econémico debe pulsar en el meni de
la izquierda sobre “Alta Nuevo Operador Econémico”:

aena Inicio | Buscar | Ayuda | Mapa = Contacto | =
Aena Proveedores

EXPEDIENTES PUBLICOS CONTRATOS MENORES

Lictaciones Pendientes de Apertura Apertura  Adjudicaciones Contratos Incorporacion Licitadores a Acuerdos Marco Areade Registro

\J Inido Proveedores : Areade Registro Operador Econémico

Areade Registro Operador Econémico

Aena informa de que el operador econdmico que Se registre en este apartado, recibird av isos
informativos sobre las nuey as lictaciones de Aena, que estén relacionadas con los codigos CPRV que se
introduzcan en el sistermay que definen su perfil de: negocio. Si posterior mente desea darse de bajaen
este servicio, debe comunic arlo en la siguiente direccicn de correo electr dnic o

portalc ontr atacion@aena.es

Si usted ya estd registrado y desea modfficar sus datos, debe acceder mediante la introduccidn de
usuario y contrasefia

Inicio Expedientes Aliblicos Contratos menores Ayuda Contacto WIZ wRI-AR WCAG 10

©2014Aena Adrministracién Electr nica Aviso Legal Accesibiidad Web W R | Wt S
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Y posteriormente aceptar las condiciones referidas a la LOPD:

aena Inicio | Buscar | Ayuda | Mapa | Contacto | =

Aena Proveedores

EXPEDIENTES PUBLICOS CONTRATOS MENORES
Lictaciones Pendientes de Apertura  Apertwra  Adjudicaciones Contratos Incorporacién Licitadores a Acuerdos Marco Area de Registro

N Inido Proveedores : Areade Registro Operador Econdmica » Alta Nuevo Operador Econdmico

Alta Nuevo Operador Econdmico

Aena SME SA. (CLF: AB5212420, Registro Mercantil de Madrid, Tomo 28.806, Folio 211, Seccidn 8, Hoja
M-518648, calle Peonias, 12, 28042 Madrid), comp responsable del tratamiento, tratard sus datos con la
finalidad de prestarle los servicios ofrecidos por el portal de contratacion de AENA, legtimado en base a su
consentimiento el cual podra ser retirado en cualquier momento. Sus datos seran conservados durante el
tiemmpo necesario para curmplr con la finalidad, asi comp durante el plazo que pueda surgir una reclamacion y
no estan prev istas cesiones savo las establecidas por inperativo legal, nitransferencias internacionales.

Alta Nuev o Operador
Econdrmico

Usted puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, intacion del tratamiento y
portabilidad, asi como aretirar & consentimiento prestado, mediante &l envio de una comunicacidn a la Oficina
Central de Froteccidn de Datos (Calle Peonias, 12, 28042 Madrid o al correo electronico ocpd(@aena. es), asi
comp através del Fortal de Servicios Telemdtic os https:/isenviciostelematicos aena es. Para cualquier duda
puede contactar con nuestro Delegado de Froteccidn de Datos mediante el correo electrénico dpd@aena.es.
También puede, en cualquier momento, presentar una reclamecidn ante la A gencia Espafiola de Proteccidn de
Datos.

For otra parte, Aenano se responsabiliza de la no recepcidn de este tipo de avisos autormdticos por parte de
los lictadores y comunica que, en todo caso, la informacién de sus lictaciones se publica en el Portal de
Contratacion de la Web corporativa de Aenay en los medios de publicacion pertinentes.

Acepto Tratameento [ No acepto Tratamento |

Gestidn de Incidencias portalc ontratacion@aena es
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3.1. DATOS DE OPERADOR ECONOMICO

En la siguiente pantalla se cumplimenta la informacién que se solicita como primera fase del registro:

aena Inicio | Buscar | Ayuda | Mapa | Contacle | =

Aena Proveedores

EXPEDIENTES PUBLICOS = CONTRATOS MENORES

Licitaciones Pendientes de Apertura  Apertura  Adjudicaciones Contratos Incorporacion Licitadores a Acuerdos Marco Area de Registro

N Inicio Proveedores : Areade Registro Operador Econdmico @ Alta Nuevo Operador Econdomico

Alta Nuevo Operador Economico

Alta Nuev o Operador
Econdmico

Us uario:

Usuario operador economico E-Mail avisos licifaciones Aena *:

|Irltr0duzca Usuario operador econ(}rrl |Irltr0duzca EMail avisos licitaciones £|

Contrasefia

Datos de laempresa:

Razdn social™:

|Introduzca Raz én social

Forma juridica*:

Repetir contraseiia ™

Direccidn social™:

|Introduzca Direccién social |

NIF

| Seleccione Forre juridica v| |Introduz ca NF |

Telefono:
|Irltr0duzca Teléfono |

Loscamposmarcadoscon un astensco (*) son obligatoros Datos CPV

Gestidn de Incidencias portalcontratacion@aena.es

Inicio Ex pedientes Piblicos Contratos menores Ayuda Contacto e ]

©2014 Aena A drministracién Bectrénica Aviso Legal Accesiilidad Web Wa_ BETHCEE | WiC B

Si las validaciones de los campos introducidos son correctas, el sistema nos permitira acceder a la
seleccion de los cddigos CPV. En caso contrario el sistema nos informa de qué campos corregir y el
motivo de dicha correccion.

Las validaciones contemplaran la obligatoriedad de los campos asi como su contenido.
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3.2. DATOS DE CcODIGOS CPV

Hasta este momento del proceso de inscripcién, no se ha grabado nada en el sistema. El operador
debe seleccionar al menos un cédigo CPV para que se produzca el alta del usuario. La eleccion y
grabacion de los codigos CPV se realiza en la siguiente pantalla, en la que hay dos partes
diferenciadas: los codigos CPV ya seleccionados por el usuario (en el caso de que éste ya haya
seleccionado alguno) y un arbol jerarquico con los cédigos CPV que se pueden seleccionar.

aena Inicio | Buscar | Ayuda | Mapa | Contacto | =—

Aena Proveedores

EXPEDIENTES PUBLICOS CONTRATOS MENORES

Lictaciones Pendientes de Apertura Apertura  Adjudicaciones Contratos Incorporacion Licitadores a Acuerdos Marco Areade Registro

| Inicio Proveedores : ireade RegictroOperador Econdmica > Introduccion codigos CPV

Introduccion codigos CPV
Introduccién codigos CPV

Info.: V ocabulario CPV
Codigos CPV asignad os
Cadigo Tipo Descripcion
Mo hay CRV asignados

Borrar CPV

Afnadir CPV

Relacion de CPV a asignar

7 [103000000-1 - Froductos de la agricultura, ganaderia, pesca, sivicultura y productos afines
+ []09000000-3 - Derivados del petrdleo, combustibles, electricidad y otras fuentes de energia
# [114000000-1 - Froductos de la mingria, de metales de basey productos afines

# []15000000-8 - Alimentos, bebidas, tabacoy productos afines

# [116000000-5- Maquinaria agricola

# [112000000-9- Frendas devestir, calzado, articulos de vigje y accesorios

7 [] 19000000-6 - Fiel y tex tiles, rmateriales de plésticoy caucho

# [122000000-0- Inpresos y productos relacionados

+ []24000000-4 - Froductos quimicos

# []30000000-9 - Maquinas, equipo y articulos de oficinay de informetica, excepto mobiliario y paquetes de softw are
# [131000000-6- Maquinas, aparatos, equipoy productos consumbles eléctricos; luminacidn
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3.2.1. SELECCION DE CODIGOS CPV

Si se pulsa el boton Afadir CPV, los cddigos marcados pasaran a la lista de cédigos CPV asignados.

Para poder afiadir algin cédigo CPV (uno o varios a la vez) debe haber al menos uno seleccionado,
si no es asi la aplicacién mostrard un mensaje de aviso.

El usuario debe marcar los cddigos CPV que considere, pudiendo seleccionar un codigo concreto o
una Division, Grupo, Clase o Categoria (son los niveles superiores).

N\l Inicio Proveedores : Areade RegistroOperador Econdmico » Introduccion codigos CPV

Introduccion codigos CPV

Introduccidn codigos CPV

Info.: V ocabulario CPV
Cadigos CPV asignados
Codigo Tipo Descripcion
Mo hay CPV asignados

Borrar CPV

Relacion de CPV aasignar

¥ []1023000000-1- Froductos de la agricultura, ganaderia, pesca, sivicultura y productos afines
¥ []09000000-3- Derivados del petrdleo, combustibles, electricidad y otras fuentes de energia
* 14000000-1 - Froductos de la mineria, de metales de basey productos afines
= [115000000-8- Alimentos, bebidas, tabacoy productos afines
= []15100000-2- Froductos de arigen animal, carne y productos camicos
% [¥]15110000-2- Camne
=1 [145130000-8 - Productos cémicos
= [115131000-5- Conservas ¥ preparaciones camicas
* 15131100-6 - Productos a base de carne para embutidos
= []15131200-7 - Came seca, salada, ahumada o condimentada
» [¥]15131240-0 - Jamdn ahumado
+ [115131220-3- Beicon
+ [+]15131230-6 - Salami
7 []15131300-8- Preparaciones a base de higado
+ 15131400-9 - Froductos a base de carne de cerdo
» []15131500-0- Froductos de volateria

Al guardar un codigo CPV de un nivel superior (Division, Grupo, Clase o Categoria), el sistema
selecciona automaticamente todos los codigos que dependan de él. Por lo tanto, en los casos en los
gue el usuario asi lo considere, es suficiente con seleccionar el primer nivel y la aplicacién
seleccionara automaticamente todos los codigos de los niveles dependientes de éste.

Para poder guardar los cédigos CPV debe haber al menos un elemento seleccionado. En caso
contrario, la aplicacion muestra un mensaje informativo y no graba ninglin dato en el sistema.
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3.2.2. ELIMINACION DE CODIGOS CPV

El sistema permite eliminar coédigos CPV que previamente se han seleccionado, tal y como puede
verse en la imagen:

\| Inicio Proveedores : Areade Registro Operador Econdmico » Introduccion codigos CPV

Introduccion codigos CPV
Introdu ccién codigos CPV

Info.: V ocabulario CPV
Codigos CPV asignad os

Codigo Tipo Descripcidn

O 14000000-1 Civisidn Froductos dela mineria, de metales de basey productos afines

O 15110000-2 Clase Carne

15131100-6 Cpv Froductos a base de carne para embutidos

|:| 151311109 Cov Carne para embutidos

|:| 15131120-2 Cov Productos de charcuteria

15131130-5 Cpv Erbutidos

|:| 15131134-3 Cov Morcillas y otros embutidos de sangre

15131135-0 Cpv Erbutidos de carne deave

15131210-0 Cov Jamon ahunado

O 15131230-6 Copv Salami

|:| 15131400-9 Cpv Productos a base de carne de cerdo

™ 15131410-2 Cov Jamdn

O 15131420-5 Copv Albéndigas

|:| 15131490-6 Cov Hatos preparados con carne de cerdo
Borrar CPV
Afadir CPV

Relacion de CPV a asignar

* D 03000000-1 - Froductos de la agric ultura, ganaderia, pesca, sivicultura y productos afines
¥ D 02000000-3 - Derivados del petrdleo, combustibles, electricidad y otras fuentes de energia
¥ D 14000000-1 - Froductos de la mineria, de metales de basey productos afines

Ml arannnnn o s

Para poder borrar algin cédigo CPV (uno o varios a la vez) debe haber al menos uno seleccionado.
El borrado del cddigo CPV se genera cuando el usuario pulsa sobre el boton borrar y posteriormente,
sobre el botén grabar. Si el usuario pulsa Unicamente sobre el boton borrar, no se borrara nada del
sistema.

Manual de Usuario — ESG SDE Suscripcion Operadores Econémicos 10/22




Manual Suscripcién Operadores Econdémicos
Version: 5.0
05/06/2020

3.2.3. GUARDAR CPV

Los datos del usuario y los codigos de CPV seleccionados, se guardan en el sistema en un estado
preactivo, con la opcion del botén grabar.

+ D 920000001 - Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos
+ D 93000000-3 - Ctros servicios comunitarios, sociales o personales v

< >

El usuario operador econémico queda registrado en el sistema pero en un estado preactivo. Para
finalizar con el registro debe acceder al correo electrénico que ha indicado en el formulario y clicar
sobre el enlace.

aena Inicio | Buscar | Ayuda | Mapa | Contacto | =

Aena Proveedores

EXPEDIENTES PUBLICOS CONTRATOS MENORES

Lictaciones Pendientes de Apertura Apertura  Adjudicaciones Contratos Incorporacion Licitadores a Acuerdos Marco Area de Registro

N Inicio Proveedores : Areade Registro Operador Econdimica  » Nuevo registro usuario

Operador econémico pendiente de validacion

Se ha enviado un enlace al ermail operad orC PV @correo.es para que pueda validar el registro
del operador econdmico operaC PV

Inicio Ext pedientes. Puiblic os Contratos menores Ayuda Contacto WiZ wArAA WoAS LD

® 2014 Aena A dministracién Bectrénica Aviso Legal Accesbiidad Web Wit BRTRC eV | Wat eSS
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El enlace que se indica en el correo validara el registro del operador econémico.

El enlace tiene una validez limitada, por lo que si el enlace ha caducado, se le comunicara al usuario
mediante un mensaje en pantalla y se enviar4 autométicamente un nuevo enlace a la cuenta de
correo.

En el caso de no validar el registro de un usuario operador econémico en las siguientes 48h a su
registro, dicho usuario se eliminara del sistema y deberda iniciarse el proceso de alta de operador
econdémico.

La natificacion que se recibe por correo electronico para validar el registro es similar a la siguiente:

This message is from an EXTERNAL SENDER - be CAUTIOUS, particularly with links and attachments.

Estimado usuario:

Le informamos que para finalizar el registro del operador economico operaCPV1
en el Portal de Contratacion de Aena, debe pulsar el siguiente enlace:

https://contratacion.aena.es/contratacion/principal ?portal=grabarCpv&hacer=G&vall=operaCPV1&val2=56203726

Division de Planificacion, Control y Sistemas
Direccién de Contratacion|
Aena

Con este Ultimo paso, se grabaran los datos del usuario operador econémico y los cédigos CPV
seleccionados en el sistema. Ademas la aplicacion enviard un email a la direccion informada por el
usuario informando del correcto registro y validacién.

aena Inicio | Buscar | Ayuda | Mapa | Contaclo | T2

Aena Proveedores

EXPEDIENTES PUBLICOS = CONTRATOS MENORES

Licitaciones Pendientes de Apertura Apertura  Adjudicaciones Confratos Incorporacion Licitadores a Acuerdos Marco Area de Registro

N\J Inicio Proveedores > Area de Registro Operador Econdmico > Nuevo registro usuario

Confirmacion de registro

con éxito. Se le han enviado los datos registrados a su direccion de e-mail jQue pase un buen

o Le informamos que la operacion de alta del operador econémico opeposte ha sido realizada
dial

aceptar
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Desde ese momento el usuario operador econémico se encuentra activo y podra acceder para
consultar o modificar su suscripcion a codigos CPV.

La notificacién que se recibe por correo electrénico para informar del registro es similar a la siguiente:

Estimado usuario:
Sus datos como operador econédmico en el portal de contratacién de proveedores de Aena son los siguientes:
1. Datos del operador economico :

operador economico : operaCPV1
e-mail : operadorCPVinfor@correo.com

2. Datos Empresa :

razon empresa : Empresa de prueba
NIF : B88367213
direccion : Direccion de prueba

3. Datos de CPV :

N de CPV 16000000-5
Literal : Maquinaria agricola
Clasificacion : Division

N¢ de CPV 16000000-5
Literal : Maquinaria agricola
Clasificacion : Grupo

Ne de CPV 19210000-1
Literal : Tejidos
Clasificacion : Clase

Para consultar sus datos puede acceder directamente al Portal de Contratacion de Aena, a través del siguiente enlace:
https://contratacion.aena.es/contratacion

Si tiene algun problema péngase en contacto con la siguiente direccion de e-mail:
portalcontratacion@aena.es

Division de Planificacion, Control y Sistemas
Direcciéon de Contratacion
Aena
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4. MODIFICACION / CONSULTA DE DATOS OPERADOR
ECONOMICO O CODIGOS CPV

Una vez que el usuario se haya dado de alta en el sistema y haya validado su registro, podra
modificar los datos introducidos, en cualquier momento.

Para acceder debe introducir su nombre de usuario y contrasefia en los campos habilitados en la
pagina de “Consulta Modificacion datos Operador Econémico”, si son correctos, se enviara un cédigo
a la cuenta de correo indicada cuando se dio de alta al operador econémico.

aena Inicio | Buscar | Ayuda | Mapa | Contacto | == [Castellzno v

Aena Proveedores

EXPEDIENTES PUBLICOS = CONTRATOS MENORES

Licitaciones Pendientes de Apertura Apertura  Adjudicaciones Contratos Incorporacion Licitadores a Acuerdos Marco Area de Reqgistro

N Inicio Proveedores : Areade Registro Operador Econdmico @ Registrarse

Consulta f Modificacion datos Operador Econdmico

En esta opcion de mend, usted puede consultar sus datos o modificarlos. Para ello debe introducir

usuario y contrasefia.
Consulta / Modificacion
datos Operador
Econémico »

Usuario operador econdmico: Contrasefia:
opeposte | | ssssssssnses |
& Problemas al registrarse? aceptar
Gestion de Incidencias: portalcontratacion@aena.es
nicio Expedientes Publicos Contratos menores Ayuda Contacto WIT WAAA WORG 10
© 2014 Aena Administracion Electronica Aviso Legal Accesibilidad Web WL ®HTML 10 v || WIT oSS v

En la siguiente ventana se debe introducir el cédigo que se ha enviado a la cuenta de correo.

El cédigo de validacion tiene un tiempo de validez por lo que si ha expirado, se le indicara al usuario
mediante un mensaje en pantalla y se enviard automaticamente otro codigo de validacion nuevo a su
cuenta de correo.

Tras indicar el codigo de validacion y pulsar el boton “aceptar” se accedera a los datos del operador
econdmico.
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aena Inicio | Buscar | Ayuda | Mapa | Contacto | == [Castellano v

Aena Proveedores

EXPEDIENTES PUBLICOS CONTRATOS MENORES

Licitaciones Pendientes de Apertura  Apertura  Adjudicaciones Confratos Incorporacion Licitadores a Acuerdos Marco Area de Registro

N Inicio Proveedores : Area de Registro Operador Econdmico > Registrarse

Consulta / Modificacion datos Operador Econdmico

Se ha enviado un codigo de validacion a su cuenta de correo electronico. Por favor, introdizcalo y

pulse el botdn aceptar para acceder
Consuita / Modificacion
datos Operador
Econdmico =

Cédigo de validacion:
35513639| *x
aceptar
Gestidn de Incidencias: portalcontratacion@aena.es
Inicio Expedientes Publicos Contratos menores Ayuda Contacto WD WARAR WOAT 10
© 2014 Aena Administracion Electronica Aviso Legal Accesibilidad Web WIT ®HTHL 10w | W]C CSSv

Al pulsar en “Detalle del operador econémico” podemos ver la informacién del usuario. Y si deseamos
actualizar la informacion pulsamos en “Modificar datos perfil”.

N Inicio Proveedores : Area de Registro Operador Econdmico @ Detalle del operador econdmico

Detalle del operador econdmico

Detalle del operador econdmico Modificacion codigos CPV

s INFORMACION DEL OPERADOR ECONOMICO

Usuario operador econdmico:  opeposte
E-Mail avisos licitaciones Aena: prueba@correo.es
Razdn Social:  Operador Posterior Regist
NIF:  S0001234F
Direccion Social: Calle Margarita 25 - 7C
Telefono: 034666777388

Modificar datos perfil
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Se cargara la informacion disponible en el sistema y el usuario podra proceder a su modificacion.

Las validaciones de estos campos sera la misma que las existentes en el formulario de alta de nuevo
operador econémico, y no so6lo atenderan a la obligatoriedad de los campos sino al contenido de
estos.

N Inicio Proveedores > Areade Registro Operador Econdmico > Modificacion de Datos

Modificacion de Datos

Usuario:
Usuario operador economico *: E-Mail avisos licitaciones Aena *
opeposte |prueba@00lreo.es * |
Contrasefia “: Repetir contrasena “:

Datos de la empresa:

Razoén gocial*: Direccion social:

|Operador Posterior Regist | Calle Margarita 25 - 7C |
Forma junidica“; NIF*:

|Empresa extranjera v| |SDD[J1234F |
Teléfono*:

[034666777388 |

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios Grabar

salir

Gestion de Incidencias portalcontratacion@aena.es

Una vez modificados los datos pulsamos el boton Grabar. Si no desea modificar ningin dato mas,
pulse salir. Si ha modificado algun dato la aplicacién muestra el siguiente mensaje.

N Inicio Proveedores : Area de Registro Operador Econdmico > Modificacion de datos operador econémico

Modificacion de datos operador economico

Le informamos que la operacion de modificacion del operador economico opeposte ha sido
realizada con éxito. jQue pase un buen dial

aceptar
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El boton “aceptar” le devolvera a la pestafia de “Introduccién codigos CPV” donde se podran afadir
y/o eliminar cédigos CPV de la lista de codigos CPV asignados (a los que el operador econémico
quiere estar suscrito).

N Inicio Proveedores : Areade Registro Operador Econdmico > Introduccién cédigos CPV

Introduccién codigos CPV

Detalle del operador econbmico Introduccion codigos CPV
Info.: Vocabulario CPV
Cddigos CPV asignados

Codigo Tipo Descripcion
O 09000000-3 Division Derivados del petréleo, combustibles, electricidad y otras fuentes de energia
| 65000000-3 Division Servicios piblicos
] 03111200-4 Cpv Cacahuetes
] 031111103 Cpv Soja PRUEBA

Relacion de CPV a asignar

~ BomarCPV
 AfadirCPV
[J 03000000-1 - Productos de la agricultura, ganaderia, pesca, silvicultura y productos afines
[ 03100000-2 - Productos de Ia agricuftura y horticultura ~
|:| 03110000-5 - Culiivos, producios comerciales de jardineria y horticulura
D 03111000-2 - Semillas
[Jo3111100-3 - Soja
Ll os111110-3- Soja PRUEBA
D 03111120-3 - Soja PRUEBA 2
[J 03111200-4 - Cacahustes
D 03111300-5 - Semillas de girasol
D 03111400-6 - Semillas de algodon

|:| 03111500-7 - Semillas de sésamo

|:| 03111600-3 - Semillas de mostaza
L _ E——

Una vez modificados los datos pulsamos el botén Grabar. Si no desea modificar ningun dato pulse
salir.

® LI 79000000-4 - Servicios a empresas: legislacion, mercadotecnia, asesoria, seleccion de personal, imprenta y seguridad
] [ 80000000-4 - Servicios de ensefianza y formacion

2] D 85000000-9 - Servicios de salud y asistencia social

[ 90000000-7 - Servicios de alcantarillado, basura, impieza y medio ambiente

] D 920000001 - Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos

2] D 93000000-3 - Otros servicios comunitarios, sociales o personales
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Si hemos modificado y grabado algun dato, la aplicacion muestra el siguiente mensaje.

N Inicio Proveedores - Areade Registro Operador Econdmico > Introduccion cédigos CPV

Grabacion de datos correctamente

0 La grabacion de los datos se ha efectuado con éxito

aceptar

El boton “aceptar” le devolverd a la pestafa de “Introduccion cddigos CPV”
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5.  INFORMACION VOCABULARIO CPV

Para obtener mas informacion sobre los codigos CPV, podemos pulsar el enlace Vocabulario CPV,
abriéndose una nueva pestafia del navegador que contiene un pdf con informacion sobre el
Vocabulario Comun de los Contratos Publicos.

N Inicio Proveedores : Areade Registro Operador Econdmico > Introduccién codigos CPV

Introduccion codigos CPV

Detalle del operador econdmico Introduccion codigos CPV
Info_: Vocabulario CPV
Caodigos CPV asignados
Codigo Tipo Descripcion
™ 09000000-3 Division Derivados del petroleo, combustibles, electricidad y otras fuentes de energia
™ 65000000-3 Division Servicios pliblicos
O 03111110-3 Cpv Soja PRUEBA
Borrar CPV
Anadir CPV
Relacion de CPV a asignar
® |:| 03000000-1 - Productos de la agricultura, ganaderia, pesca, silvicultura y productos afines
3] |:| 09000000-3 - Derivados del petrleo, combustibles, electricidad y otras fuentes de energia
[+ [ 14000000-1 - Productos de la mineria, de metales de base y productos afines
15.3.2008 Diario Oficial de la Unién Europea L 74/3

ANEXO 1

VOCABULARIO COMUN DE CONTRATOS PUBLICOS

Estructura del sistema de clasificacion
1. EICPV se compone de un vocabulario principal y un vocabulario suplementario.

2. El vocabulario principal se basa en una estructura arborescente de codigos de hasta nueve digitos, que
corresponden a un enunciado que describe los suministros, obras o servidos objeto del contrato.

El codigo numeérico incluye ocho digitos v se subdivide en:

—  divisiones, identificadas por los dos primeros digitos del cédigo (XX000000-Y),

—  vmupos identificados por los tres primeros digitos del cadico (XXX00000-Y).
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6.

Para salir del sistema sin que quede guardado ni

SALIR DEL SISTEMA SIN GRABAR DATOS

ngin dato introducido, debe pulsar

directamente en el botdn salir. De esta forma, se libera toda la informacién asociada a dicho operador
y sus codigos CPV (siempre que no se haya guardado ningun dato con la opcion grabar).

0 L T WUIULOUEDS T DT VILIUD ISIOLIUIGUUS LU I3 BIUUIUIE USH Yad ¥ UTI PTuUs Y

® [ 77000000-0 - Servicios agricolas, forestales, horticolas, acuicolas y apicolas

& [ 79000000-4 - Servicios a empresas: legislacion, mercadotecnia, asesoria, seleccion de personal, imprenta y seguridad

® [ 200000004 - Servicios de ensefianza y formacion

2] |:| 85000000-9 - Servicios de salud v asistencia social

& |:| 90000000-7 - Servicios de alcantarillado, basura, limpieza y medio ambiente
2] |:| 92000000-1 - Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos

2] |:| 92000000-2 - Otros servicios comunitarios, sociales o personales

L >
Inicio |  Expedientes Plblicos | Contratos menores | Ayuda | Contacto [ W32 wer-aA wens 10 |
©2014Aena |  Administracion Electronica | Avisolegal | Accesibilidad Web [Waz e 1o v] [ WSZ essv|
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7. RECORDAR CONTRASENA OPERADOR ECONOMICO

Desde el menu del Area de Registro de Operador Econdmico, en el apartado Olvido de contrasefia,
debe introducir el nombre del usuario, con objeto de recibir un email en el que se facilitard la nueva
contrasefia.

aena Inicio | Buscar | Ayuda | Mapa | Contacto | T2

Aena Proveedores

EXPEDIENTES PUBLICOS CONTRATOS MENORES

Licitaciones Pendientes de Apertura Apertura  Adjudicaciones Confratos Incorporacion Licitadores a Acuerdos Marco Area de Registro

| Inicio Proveedores : Area de Registro Operador Econémico

Area de Registro Operador Economico

Aena informa de que el operador econdmico que se regisire en este apartado, recibird avisos
informativos sobre las nuevas licitaciones de Aena, que estén relacionadas con los codigos CPV que
se intreduzcan en el sistema y que definen su perfil de negocio. Si posteriormente desea darse de baja
en este semvicio, debe comunicarlo en la siguiente direccion de comeo electronico:

I I portalconiratacion@aena_es

Si usted ya estd registrado y desea modificar sus datos, debe acceder mediante la infroduccion de
usuario y contrasefia.

N Inicio Proveedores : ireade Registro Operador Econdmico > Olvido de contrasefa

Recordar Contraseiia operador econdomico

Introduzca su nombre de usuario operador econdmico y le enviaremos su contrasefia a su direccion de
corren electronico

Olvido de contrasefia = Usuario operador economico:

PRUEBAS1

aceptar

Gestion de Incidencias portalcontratacion@aena.es
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Si el envio es correcto aparece el siguiente aviso:
dena Inicio | Buscar | Ayuda | Mapa | Contacte | 22 Icﬂte"ﬂnu .
Aena Proveedores
CONTRATOS MENORES
Licitaciones Pendientes de Apertura Apertura Adjudicaciones Contratos Area de Registro
N Inicio Proveedores - Expedientes plblicos Area de Registro : Olvido de contrasena
Confirmacion de envio
Le informamos que la operacion de envio de contrasefia al usuario pruebacpv ha sido realizada
con éxito. jQue pase un buen dia
COlvido de contrasefia »
Gestidn de Incidencias portalcontratacion@aena.es
Inicie | Expedientes Plblicos | Contratos mencres | Ayuda | Contacto WiZ (wAl-AR weAs 18
@ 2014 Aena | Administracion Electrdnica | Aviso Legal | Accesibilidad Web WC IRATHE L) | WB- (BS54
Y el formato del correo recibido es similar al siguiente:
This message is from an EXTERNAL SENDER - be CAUTIOUS, particularly with links and attachments.
Sus datos como operador economico en el portal de contratacion de proveedores de Aena son los siguientes:
Datos del operador econémico :
OpE‘."GdO-" econémico : ecoposte
contraserfia : 3rhchufz
Divisién de Planificacion, Control y Sistemas
Direccién de Contratacién
Aena
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